Guatemala, 31 de mayo del 2019
Informe No. 005-2019

Licenciado |
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL.
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

: iDe la‘manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME

..E.,,“DE ACTIVIDADES -MENSUALES. conforme Jo estipulado wen, el 1.Cont|;ato g

'”‘T'Admlmstratlvo por Servicios Técnicos namero. 474-201 9 aprobado mediante
Acuerdo Ministerial No. 7-2019, correspondiente al mes de. mayo de 2019, y para el
cobro de mis honorarios presento factura Serie “B” No. 000347.

Actividades realizadas

a) -Apoyar en la planificacion y programacion de las actividades de! Centro de

W

: I(_-,)

d)

- 9)

-

Costos de la Direccion y Coordinacion de |a Direccion General de las Artes;

Apoyar en la coordinacion y analisis de los mowmtentos de Ios diferentes
renglones presupuestarios: :

Apoyar en la organizacion, integracién y control de los documentos contables
y financieros del Centro de Costos;

Brindar apoyo en la elaboracion de requisiciones, revision ¥ registro de las
operaciones Y los documentos de respaido para la correcta aplicacién de los

. codigos presupuestarios a.nivel de grupo.y.renglon; . .

Apoyar en |a correcta ejecucion presupuestaria y saldos del Centro de
Costos;

Apoyar en la elaboracioén del anteproyecto del Plan Operativo Anual “POA” y -

anteproyecto del Presupuesto del Centro de Costos;

Apoyar en la aplicacion de las normas relativas a la administracion de los

Jrecursos financieros del Centro de Costos; y

Otras actividades afines al contrato.
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éesultados Ol_atenidos

a) Se apoyo en la modificacion presupuestaria para el financiamiento del bono
por compensacion para los trabajadores de la Direccién General de las Ares.

- b) Se apoyd en la reprogramacion de cuota cuatrimestral de los diferentes
grupos de gasto por medio de caja chica, fondo rotativo y SIGES, de Ia
Direccion General de las Artes.

.€} Se apoyd en la conformacion de expedientes para los pagos de servicios
4 - - basicos de la Direccion General de las Artes. correspondientes al mes de
ka4 mayo. o = & 3 p G

d) Se apoyd en la conformacién de expedientes para pago de los servicios del
evento protocolario con los integrantes de CECC/SICA.

e) Se apoyd con la conformacion de expediente para pago de un boleto agéreo
a ltalia, del Sr. Viceministro de Cultura, Licenciado Juan Alberto Monzon.

--f) - Se apoyo en la elaboracién de requisiciones de compra de escritorios para
la Direccion General de las Artes.

g) Se apoy6 en la digitalizacion de documentos, para el ingreso de solicitudes
de pago a la seccidn de compras del mes de mayo.

8. Raria Sucely Barfrentos Ramrez,
Jefe Adminigtrativa

Digeccion Generdl de las Artes
Mipisterio de Cullura y Deporter

Josué Fernando Jiménez Torres Vo.Bo.




